: GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
_:':)etranﬁs SECRETARIA DA MODERNIZAGAO ADMINISTRATIVA E DOS RECURSOS HUMANOS

EM DEFESA DA VIDA DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
ANEXO | - PORTARIA DETRAN/RS N.° 181/2016 - REGULAMENTO DAS

ATIVIDADES CENTROS DE FORMAGAO DE CONDUTORES

DOS PROFISSIONAIS VINCULADOS

Art. 1° O CFC credenciado contara com profissionais vinculados para operar os
sistemas informatizados, os quais receberao permissoes e perfil de acesso em conformidade
com suas atividades.

§ 1° A vinculagdo ocorrera através de solicitagdo do CFC credenciado,
mediante expressa anuéncia do profissional, sendo que, quando implantado o sistema de
identificacdo biométrica, o CFC podera vincular/desvincular diretamente no sistema
informatizado.

§ 2° Os profissionais vinculados serdo previamente credenciados pelo
DETRAN/RS, recebendo senha de acesso aos sistemas informatizados do DETRAN/RS, a
qual sera cancelada quando de sua desvinculacido do Centro.

§ 3° A senha fornecida para uso no sistema informatizado do DETRAN/RS é
pessoal, individual e intransferivel, ficando vedado o conhecimento e a utilizagdo por
terceiros.

§ 4° Os Diretores e Coordenadores receberdo perfil nos sistemas
informatizados do DETRAN/RS que permite o cadastramento dos atendentes.

Art. 2° A critério do CFC poderéao ser agregados outros profissionais além dos
previstos na legislagéo (secretarios, auxiliares, dentre outros), aos quais ndo sera fornecida
senha de acesso aos sistemas informatizados.

Art. 3° As relagdes de trabalho entre os CFCs credenciados, seus empregados
e prestadores de servigo serao ajustadas entre as partes, respeitadas as disposi¢oes legais
pertinentes, incluindo a remuneracéao, ficando o DETRAN/RS isento de quaisquer 6nus ou
responsabilidade decorrente das mesmas.

DA EXECUGAO DAS ATIVIDADES

Art. 4° As atividades do CFC credenciado somente poderao ser executadas no

municipio para onde foi credenciado e nas instalagdes autorizadas pelo DETRAN/RS.
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§ 1° Excetuam-se as atividades que exijam realizagdo em via publica ou outras
atividades correlatas previamente autorizadas.

§ 2° O CFC providenciara os meios necessarios a aplicagdo do exame pratico
de direcdo veicular, mediante disponibilizacdo ao candidato, de veiculo dotado de
equipamentos destinados a avaliagao, conforme normativas do DETRAN/RS.

§ 3° O CFC, em comunhdo de esforgos com o poder publico municipal,
providenciardo local adequado a aplicagdo do exame pratico de diregdo veicular, de
preferéncia em local coberto, com sanitario, podendo se valer de estrutura movel,
estabelecimento publico ou privado.

Art. 5° Os registros necessarios as atividades diarias dos CFCs credenciados
serédo realizados no sistema informatizado do DETRAN/RS, por seus profissionais.

Art. 6° Os proprietarios, Diretores, Coordenadores, demais profissionais
vinculados e atendentes do CFC credenciado, caso identifiquem irregularidades, indicios de
fraude ou de adulteragdo em atividades, materiais envolvidos em suas atribuicbes ou em
documentacdo, deverao comunicar o fato imediatamente ao DETRAN/RS e, quando se

tratar de possivel ilicito criminal, também a Policia Civil ou ao Ministério Publico.

DAS OBRIGAGOES DO DETRAN/RS

Art. 7° Sao obrigagdes do DETRAN/RS:

| — credenciar as empresas e fornecer o Termo de Credenciamento para o
exercicio das atribuicoes;

II- credenciar e vincular Diretores, Coordenadores e demais profissionais
regularmente indicados, disponibilizando-lhes acesso aos seus sistemas informatizados;

lll- garantir, na esfera de sua competéncia, suporte técnico e operacional a
entidade credenciada;

IV - estabelecer especificacbes de sistema operacional e de equipamentos, a
serem observadas pelas entidades credenciadas;

V- expedir normativas para a padronizag¢ao da identidade visual dos CFCs;

VI- manter os CFCs credenciados atualizados em relacdo a publicacdo de
ordens de servico, instrucbes normativas, portarias, comunicados e demais orientacdes a
respeito dos procedimentos padronizados pelo DETRAN/RS, disponibilizando através do

GED-Normativas, ou outro que venha a sucedé-lo, de forma organizada e atualizada;
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VII- fiscalizar as atividades, relacionadas com o objeto do credenciamento dos
CFCs, objetivando o fiel cumprimento das normas legais e dos compromissos assumidos
nos termos desta Portaria, bem como realizar supervisdo administrativa e pedagogica
preventiva;

VIll- responder, com a brevidade possivel, aos questionamentos e
requerimentos dos CFCs credenciados;

IX- disponibilizar os sistemas informatizados do DETRAN/RS;

X- assumir diretamente, ou transferir a outro CFC, os procedimentos relativos
as atividades, na hipotese de aplicacdo da penalidade de suspensdo ou cassacao de
credenciamento de determinado CFC,;

Xl- definir os valores a serem praticados pelos CFCs, no tocante as aulas
tedricas, praticas e de simulador de direcao veicular, de locacado de veiculos, bem como os
valores de remuneracgao dos credenciados;

Xll- repassar a remuneracdo correspondente aos servigcos executados pelo
CFC, em decorréncia do credenciamento;

Xlll- disponibilizar, mensalmente, via sistema informatizado, contrarrecibo do
valor retido pelo DETRAN/RS, referente ao percentual sobre os valores cobrados por todas
as aulas tedricas e praticas ministradas, e pelas despesas dos atos corretivos de falhas
causadas pelo CFC;

XIV- disponibilizar, mensalmente, via sistema informatizado, relatorio financeiro

detalhado atinente a remuneracgao, por servigos prestados, nos termos desta normativa.

DAS OBRIGAGOES DO CFC

Art. 8° Sao obrigagdes dos CFCs credenciados:

| - atender integralmente aos padrdes estabelecidos pelo DETRAN/RS quanto
as instalacbes fisicas, identidade visual, cracha, sistema operacional, de equipamentos,
veiculos, seguranga e atendimento aos usuarios;

I — utilizar a logomarca do DETRAN/RS somente nas atividades afetas ao
objeto do credenciamento;

lll- seguir as orientagcbes do DETRAN/RS para promover propagandas e

campanhas publicitarias relativas aos servigos de habilitagao;
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IV - zelar pela observancia das regras sociais de convivéncia e urbanidade dos
seus empregados e profissionais contratados, no atendimento aos usuarios e servidores do
DETRAN/RS;

V- prestar aos usuarios pronto atendimento nos assuntos relacionados as suas
atividades, fornecendo-lhes informacgdes, licengas, extratos, certiddes, situagcdo de
processos que os envolvam, dentre outras atividades previstas, em conformidade com o
normatizado pelo DETRAN/RS;

VI — manter em seu quadro funcional prestadores de servigo e profissionais
com formagao adequada e registros legais para exercer a fungao;

VIl — cadastrar, em conformidade com as instrugbes, os profissionais que
realizardo a funcdo de atendente, encerrando imediatamente seus acessos nos sistemas
informatizados do DETRAN/RS nos casos de afastamento definitivo;

VIl — abster-se de compor seu quadro funcional com pessoas que devam
exclusividade, por imposicéo legal, a outro empregador;

IX — abster-se de compor seu quadro funcional com servidores em atividade na
Administragcado Publica, ressalvadas as permissodes legais;

X — solicitar, de pronto, a alteragcdo do cadastramento do quadro de pessoal e
da vinculacao dos veiculos automotores, destinados a execugao das atividades;

XI — comunicar previamente ao DETRAN/RS o afastamento do Diretor-Geral ou
de Ensino quando superior a 10 (dez) dias uteis; excedendo a 30 (trinta) dias,
necessariamente devera ocorrer a substituicdo na Direcdo, exceto em casos de afastamento
para tratamento de saude em periodo inferior a 90 (noventa) dias;

Xl — adotar providéncias no sentido de manter o seu quadro profissional
atualizado em relag&o a legislacao de transito, notadamente no tocante as normas emitidas
pelo CONTRAN, DENATRAN e DETRAN/RS;

Xl - manter em meio fisico, digital ou sistémico, as normas e orientagdes
expedidas pelo DETRAN/RS;

XIV- manter exposto, em local visivel, cartazes encaminhados pelo
DETRAN/RS, em destaque os atinentes as taxas publicas, valores de servicos e o0s
explicativos de procedimentos;

XV - manter atualizado o planejamento necessario as suas atividades, inclusive
no que tange aos cursos tedricos e praticos, de acordo com as orientagdes do DETRAN/RS;

XVI — disponibilizar condigdes necessarias a realizagao dos exames tedricos e
praticos de habilitacdo, encaminhando os candidatos em conformidade com o agendamento
disponibilizado pelo DETRAN/RS;
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XVIlI — comunicar imediatamente ao Setor de Credenciamento a mudancga de
numero das linhas telefénicas;

XVIIl — divulgar e participar de campanhas institucionais educativas de transito,
promovidas pelo DETRAN/RS;

XIX — consultar e gerir diariamente sua caixa de correio eletrénico institucional;

XX- acompanhar e supervisionar as atividades objeto do credenciamento;

XXI - disponibilizar as informagdes e documentos relativos aos compromissos
assumidos nos termos desta Portaria, sempre que solicitado pelo DETRAN/RS;

XXIl - manter atualizados os registros de suas atividades nos sistemas
informatizados, de acordo com o estabelecido pelo DETRAN/RS;

XXIII - examinar e conferir todos os documentos e materiais relacionados as
suas atividades;

XXIV- proceder a identificagdo, analise, exame documental, confronto com os
dados registrados nos sistemas informatizados do DETRAN/RS, necessarios a execugao de
suas atividades;

XXV - manter arquivada a documentacao, conforme normativas e instrugées do
DETRAN/RS, em meio fisico e/ou digital;

XXVI - manter atualizados os sistemas informatizados necessarios a execucao
dos servigos, conforme suas atribuigdes;

XXVII - realizar consultas as bases de dados de ambito estadual ou nacional
para a adequada execucao de suas atividades;

XXVIll- realizar as atividades necessarias a formacgao, reciclagem e ao
aperfeicoamento de condutores para obtengéo, renovagao, mudanga ou adigdo de categoria
e alteragdo de dados do documento de habilitagcao;

XXIX — certificar-se de que os profissionais a serem vinculados ao CFC
estejam regularmente credenciados pelo DETRAN/RS para exercerem a atividade;

XXX — propiciar aos profissionais vinculados, ou aqueles regularmente
autorizados pelo DETRAN/RS, equipamentos, recursos e instrumentos necessarios para a
realizacao de suas atividades;

XXXI- propiciar aos profissionais vinculados, ou aqueles regularmente
autorizados pelo DETRAN/RS, as instalacgdes fisicas necessarias para a realizagao de suas
atividades;

XXXII - interligar-se com o DETRAN/RS, via correio eletrénico institucional,
mantendo as condi¢cdes de receptividade, assim como outro meio de comunicagao eficiente,
em plenas condi¢des de ser contatado;
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XXXIII - inserir corretamente os dados no sistema informatizado;

XXXIV - emitir Notas Fiscais aos usuarios, com o CNPJ da empresa
credenciada, referentes aos servigos prestados, de acordo com a legislagdo tributaria
vigente;

XXXV- emitir Notas Fiscais com o CNPJ da empresa credenciada, referentes
aos valores mensais repassados pelo DETRAN/RS, mantendo a 2.2 via sob guarda e arquivo
na sede, encaminhando-as ao DETRAN/RS sempre que solicitada;

XXXVI — manter arquivado, de forma organizada e de facil consulta, todos os
documentos administrativos e fiscais referentes as atividades do CFC credenciado;

XXXVII — estar e manter-se regularizado perante o ente municipal da localidade
para a qual esta credenciado;

XXXVIII — responder consultas e atender as convocacdes do DETRAN/RS;

XXXIX- emitir, colher assinatura, confirmar procedimento e digitalizar no
sistema informatizado, quando relacionados aos processos de suspensido e cassacgao de
condutores: Notificagdes Pessoais de Instauracdo de Processo Administrativo, Notificacdes
Pessoais de Imposicao de Penalidade, Requerimentos de Antecipacdo de Penalidade e
Recibos de Devolugao dos documentos de habilitagdo, Notificagdes Pessoais de Julgamento
de Recurso em primeira e segunda instancia administrativa;

XL- assumir, independentemente da forma da contratacdo, inteira
responsabilidade pelas obrigagdes sociais, previdenciarias, fiscais, tributarias e trabalhistas,
referentes ao seu quadro funcional;

XLI- celebrar, sob exclusiva responsabilidade, contrato de prestacdo de
servicos com o candidato, contendo as especificagdes do curso quanto a periodo, carga
horaria, condigbes, frequéncia exigida, prazo de validade do processo, valores, forma de
pagamento e procedimento para devolugdo de valores, com prazo fixado ndo superior a
30(trinta) dias, em caso de rescisao do contrato;

XLII — abster-se de promover alteragdes nas instalagdes fisicas ou mudancga de
endereco sem prévia autorizagao do DETRAN/RS;

XL — possuir vinculados ao CFC, no minimo, um Diretor-Geral, um Diretor de
Ensino, dois Instrutores de Transito, um Médico e um Psicdlogo, regularmente credenciados
junto ao DETRAN/RS;

XLIV—= manter, o Diretor-Geral e/ou o Diretor de Ensino, presentes nas
dependéncias do CFC durante o horario de funcionamento administrativo, salvo quando
convocados pelo DETRAN/RS;
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XLV - comunicar ao DETRAN/RS, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a
demissdo ou o desligamento de profissional vinculado ao CFC, para as providéncias
administrativas apropriadas, sobretudo no que tange ao acesso aos sistemas
informatizados;

XLVI - indicar profissionais para participarem de treinamentos, reunides,
eventos e processos administrativos, quando convocados pelo DETRAN/RS, custeando as
despesas decorrentes do deslocamento e estada;

XLVII- possuir veiculos vinculados de acordo com as exigéncias normatizadas;

XLVIII — manter os veiculos vinculados em plenas condigdes de manutengao e
uso;

XLIX — manter, no minimo, veiculos de aprendizagem:

a) para a obtencdo de Autorizagdo para Conduzir Ciclomotor — ACC, um
veiculo de duas rodas, de no maximo 50 cc(cinquenta centimetros cubicos), com cambio
mecanico ou automatico, classificado como ciclomotor, com no maximo cinco anos de uso,
excluido ano de fabricacao;

b) para a categoria “A” - dois veiculos automotores de duas rodas, de no
minimo 120cc (cento e vinte centimetros cubicos), com cambio mecanico, ndo sendo
admitida alteracao da capacidade estabelecida pelo fabricante, com, no maximo, cinco anos
de uso, excluido o ano de fabricacéo;

c) para categoria “B” - dois veiculos automotores de quatro rodas, exceto
quadriciclo, com cambio mecanico, com no maximo oito anos de uso, excluido o ano de
fabricacéo;

L— realizar processo de habilitagdo nas categorias C, D e E somente se
dispuser de veiculo automotor da respectiva categoria, atendendo as seguintes
especificagoes:

a) para categoria “C” - um veiculo de carga com Peso Bruto Total - PBT de no
minimo 6.000Kg, ndo sendo admitida alteragdo da capacidade estabelecida pelo fabricante,
com no maximo quinze anos de uso, excluido o ano de fabricagao;

b) para categoria “D” - um veiculo motorizado, classificado de fabrica, tipo
Onibus, com no minimo 7,20m (sete metros e vinte centimetros) de comprimento, utilizado
no transporte de passageiros, com no maximo quinze anos de uso, excluido o ano de
fabricacéao;

c) para categoria “E” - uma combinagdo de veiculos onde o veiculo trator

devera ser acoplado a um reboque ou semi-reboque registrado com PBT de no minimo
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6.000Kg e comprimento minimo de 13m (treze metros), com no maximo quinze anos de uso,
excluido o ano de fabricagao;

d) veiculo adaptado para a realizagdo de curso e exame de pratica de diregéao
veicular ou em veiculo disponibilizado pelo candidato, em conformidade com a necessidade
de adaptacéo;

e) simulador de diregao proprio ou compartilhado, previamente certificado por
Organismo Certificador de Produto - OCP, homologado pelo DENATRAN, nas categorias
definidas na Normativa Federal.

LI- zelar pela atualizagcdo e o pleno funcionamento dos equipamentos
tecnolégicos destinados aos procedimentos de virtualizagdo, identificagdo biométrica,
filmagens de aulas e provas teoricas e praticas de habilitagdo, bem como outras solugdes
que porventura venham a ser agregadas ao processo de habilitagdo, conforme legislagao e
diretrizes emanadas pelo DETRAN/RS;

LIl — manter as atividades nos dias e horarios definidos pelo DETRAN/RS;

LIl - registrar no sistema informatizado os processos inerentes a atividade
objeto do credenciamento;

LIV - guardar o sigilo dos dados e informagdes a que tem acesso através de
documentos ou sistema informatizado;

LV — abster-se de divulgar, sem autorizagédo expressa do DETRAN/RS, no todo
ou em parte, informacdes reservadas que detém em face do credenciamento;

LVI- manter atualizados os registros de conteudos, a frequéncia e o
acompanhamento do desempenho dos alunos nas aulas tedricas e praticas, de acordo com
o estabelecido pelo DETRAN/RS;

LVII - analisar a documentagao necessaria aos procedimentos do processo de
habilitacao;

LVIII- relatar plenamente os fatos quando instado pelo DETRAN/RS,
encaminhar, apresentar e entregar a documentacéo relativa ao processo de habilitagao,
observando os prazos, quando determinados;

LIX— cumprir os procedimentos de recepcdo, guarda e descarte de
documentos, conforme o definido pelo DETRAN/RS;

LX- tomar providéncias imediatas visando a resolver problemas que porventura
possam impedir a consecu¢ao de suas atividades ou causem prejuizo aos usuarios;

LXI- assumir, com exclusividade, as despesas decorrentes da execug¢ao dos

servigos que facam parte de suas atribuicoes;
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LXII - responsabilizar-se, administrativa, civil e criminalmente, por danos de
qualquer natureza, a que der causa, decorrentes da atividade objeto deste credenciamento,
assumindo integralmente o 6nus de eventuais prejuizos causados a terceiros;

LXIII - permitir o livre acesso e disponibilizar as condi¢gdes necessarias para a
realizacdo de avaliagbes legais, pericias, supervisdo e correicao pelo DETRAN/RS, relativas
aos processos de habilitagao;

LXIV— abster-se de atrair usuarios através de representantes, corretores,
despachantes, prepostos ou similares, publicidade em jornais e outros meios de
comunicacdo, mediante o oferecimento de facilidades indevidas que contrariem
procedimentos disciplinados na legislagéo e/ou pelo DETRAN/RS;

LXV—- comunicar ao DETRAN/RS, assim que tiver conhecimento e, sendo o
caso, também a Policia Civil ou Ministério Publico, indicios de irregularidade, improbidade
administrativa ou ilicito criminal, constatados no exercicio de suas atividades e servigcos
correlatos;

LXVI- abster-se de praticar, ou permitir que sejam praticados, nas
dependéncias do CFC ou Posto Avancado, atos criminosos ou que atentem contra o Estado
ou usuarios dos servicos;

LXVII- abster-se de realizar qualquer alteragao de constituicao, objeto ou razao
social de EIRELI e, em se tratando de Empresa LTDA, também quanto a constituicao
societaria, salvo situagao de prévia e expressa autorizacdo do DETRAN/RS;

LXVIIl- abster-se de terceirizar a atividade objeto do credenciamento;

LXIX- exercer as atividades relacionadas ao seu credenciamento, abstendo-se
de executar qualquer outra, salvo se previamente autorizada por normativa do DETRAN/RS;

LXX~- realizar as atividades objeto do credenciamento somente nas instalagdes
indicadas no(s) Alvara(s) Municipal (ais) apresentado(s), excetuadas as aulas praticas de
direcao veicular, simuladores de direcao veicular, pistas de motocicleta, demais atividades
previstas neste regulamento e, ainda, as expressas e formalmente autorizadas pelo
DETRAN/RS;

LXXI- utilizar os sistemas informatizados do DETRAN/RS exclusivamente para
a execucao das atribui¢des previstas na atividade para a qual foi credenciada a empresa;

LXXIl- zelar pela senha pessoal, individual e intransferivel, de acesso aos
sistemas informatizados do DETRAN/RS;

LXXIII- impedir que pessoas nao autorizadas por esta Autarquia tenham

acesso aos sistemas informatizados do DETRAN/RS;
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LXXIV- ndo permitir o compartiihamento de senhas para acesso aos sistemas
informatizados do DETRAN/RS;

LXXV- zelar pela fidedignidade dos registros nos sistemas informatizados
disponibilizados pelo DETRAN/RS;

LXXVI- utilizar e disponibilizar, para o curso e exame de pratica de direcao
veicular, somente veiculos que estejam devidamente vinculados ao CFC pelo DETRAN/RS,
exceto no que tange a veiculos adaptados, e vistoriados anualmente em Centro de Registro
de Veiculos Automotores credenciado pelo DETRAN/RS;

LXXVII- ndo permitir que nas dependéncias do CFC e em seus veiculos seja
promovida campanha politico-partidaria ou propaganda eleitoral;

LXXVIIl- observar os valores a serem cobrados dos usuarios dos servicos,
conforme a legislacao e o definido pelo DETRAN/RS;

LXXIX— nao permitir que profissional vinculado, bem como qualquer
empregado do CFC ou prestador de servigo, pratique atos de improbidade administrativa,
previstos na Lei n°® 8.429/92;

LXXX- realizar cursos atinentes ao processo de formacgao, qualificagao,
atualizagao e reciclagem de condutores, na forma da legislagdo em vigor;

LXXXI- receber e manter sob guarda os documentos de habilitagdo validos,
recolhidos e/ou entregues por quaisquer circunstancias (recolhidos pelos Agentes de
Fiscalizacdo de Transito, pelo préoprio Centro em razdo da aplicacdo da penalidade de
suspensao do direito de dirigir, ou cumprimento de procedimento administrativo), assim
como nos demais casos previstos em regra prépria ou por determinagdo do DETRAN/RS;

LXXXII- receber e encaminhar ao DETRAN/RS os documentos de habilitagao
invalidos; documentos validos, em caso que novo documento tenha sido emitido; recolhidos
e/ou entregues em razao da aplicacdo da penalidade de cassagédo do documento de
habilitagdo; assim como nos demais casos previstos em regra propria ou por determinagao
do DETRAN/RS;

LXXXIII- adimplir ao pagamento das GADs atinentes aos procedimentos
administrativos inerentes ao seu credenciamento, observando os prazos definidos pelo
DETRAN/RS;

Paragrafo unico. Devera o CFC cumprir o disposto no Cdédigo de Tréansito
Brasileiro, resolucbes do CONTRAN, as normas e orientacbes estabelecidas pelo
DENATRAN e DETRAN/RS.
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DAS INFRAGOES

Art. 9° Constitui infracao por parte do CFC credenciado, passivel de punicdo na
forma estabelecida, a pratica de atos que afrontem as obrigagdes previstas neste Anexo,
sem prejuizo do disposto no Regulamento Geral de Profissionais, respectivos Termos de
Adesao e demais normativas do DETRAN/RS.

DA CLASSIFICAGAO E NATUREZA DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 10. As infragbes administrativas classificam-se e correspondem da
seguinte forma:

| — leves: inobservancia as obrigagdes previstas nos incisos | a XIX, do art. 8°;

Il — médias: inobservancia as obrigagdes previstas nos incisos XX a XXXIX, do
art. 8%

[l — graves: inobservancia as obrigagdes previstas nos incisos XL a LXV, do
art. 8

IV — gravissimas: inobservancia as obrigagdes previstas nos incisos LXVI a
LXXXIII, do art. 8°.

Paragrafo unico. A classificacdo da infragdo por inobservancia da obrigagéo
prevista no paragrafo unico do artigo 8° deste Anexo, levara em consideragdo a gravidade
da transgressédo e os danos dela resultantes para o DETRAN/RS, para o Estado e para o
usuario.

DAS PENALIDADES

Art. 11. Sdo penalidades:

| - adverténcia por escrito;

II- suspensao das atividades por até 30 (trinta) dias;

[l - suspensao das atividades por até 60 (sessenta) dias;

IV — cassacgao do credenciamento.

§ 1° A penalidade de adverténcia por escrito sera aplicada no primeiro
cometimento de quaisquer das infragdes previstas neste Anexo e normativas atinentes,

exceto as que caracterizarem improbidade administrativa ou aliciamento de candidatos.
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§ 2° A penalidade de suspensao de atividades por até 30(trinta) dias sera
aplicada na reincidéncia de quaisquer das infracbes previstas neste Anexo e normativas
atinentes, bem como nos casos de aliciamento de candidatos.

§ 3° A penalidade de suspensao de atividades por até 60(sessenta) dias sera

imposta quando ja houver sido aplicada a penalidade prevista no paragrafo
anterior, nos ultimos 05 (cinco) anos.

§ 4° O periodo de suspensédo sera aplicado proporcionalmente a natureza, a
gravidade da transgressdo e aos danos delas resultantes para o DETRAN/RS, para o
Estado e para o usuario, circunstancias agravantes e atenuantes.

§ 5° A suspensao acarretara o bloqueio de senhas de acesso aos sistemas
informatizados do DETRAN/RS, pelo periodo de duragdo da penalidade imposta.

§ 6° A penalidade de cassacéao sera imposta quando ja houver sido aplicada a
penalidade prevista no § 3° deste artigo e/ou quando do cometimento de infragcao
relacionada com ato de improbidade administrativa.

§ 7° Quando da aplicagdo da penalidade de cassagao do credenciamento para
a empresa, nao podera a mesma, nem seus sOcios ou proprietarios, obterem novo
credenciamento, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados da data da aplicagcdo da
penalidade transitada em julgado administrativamente.

§ 8° A cassagéao do credenciamento acarretara o bloqueio definitivo de senhas
de acesso aos sistemas informatizados do DETRAN/RS e o encerramento das atividades do
CFC.

§ 9° Havendo interesse publico, a penalidade de suspensdo podera ser
convertida em multa pecuniaria, de oficio ou mediante requerimento devidamente justificado
pelo CFC, a qual sera paga mediante retencdo de valores pelo DETRAN/RS da
remuneragao da empresa, observadas, ainda, as seguintes condigdes:

a) cada dia de suspensao aplicada correspondera a um dia-multa, para fins de
conversao;

b) o valor do dia-multa sera igual ao valor das remuneragdes realizadas pelo
DETRAN/RS ao CFC punido nos ultimos 06(seis) meses, dividido por 180 (cento e oitenta);

c) a retengdo mensal de valor ficara limitada a 20% da remuneragéo devida ao
CFC no més, seguindo esse limitador mensal até a integralizagdo do valor;

d) a retengéo ocorrera na remuneragdo do més seguinte ao da publicacdo da
decisdo da qual nao caiba mais recurso administrativo.

§10. Para fins de reincidéncia sera considerada a penalidade originaria,
inobstante a conversdo em multa pecuniaria.
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DAS RESPONSABILIDADES

Art. 12. A empresa credenciada, o socio ou proprietario, o administrador
legalmente constituido e seus empregados respondem, na medida da sua culpabilidade,
civil, criminal e administrativamente pela integral execu¢cdo das atividades e obrigagdes
previstas nesta Portaria e nas normas legais e regulamentares pertinentes,
responsabilizando-se, precipuamente:

| — pelos atos que venham em prejuizo ao usuario, afrontando as normas do
Caodigo de Defesa do Consumidor - Lei n® 8.078/90;

Il - pelo langamento de dados e por sua veracidade nos documentos e nos
sistemas informatizados do DETRAN/RS;

lll- pela utilizagdo indevida dos dados disponibilizados nos sistemas
informatizados do DETRAN/RS.

§ 1° A pessoa juridica referida no caput deste artigo €& civil e
administrativamente responsavel por toda e qualquer atividade praticada por seus
empregados, prepostos e profissionais que atuarem junto a empresa credenciada, na
execucao das atividades objeto do credenciamento, sem prejuizo da responsabilidade
criminal.

§ 2° A responsabilidade pelo ressarcimento de qualquer dano material ou
moral, culposa ou dolosamente, que a empresa credenciada tenha dado causa e que o
DETRAN/RS venha a ser responsabilizado pela inexecugdo, ou execucdo incorreta,
ensejara o direito de regresso com relagao as pessoas referidas no caput deste artigo.

§ 3° Os atos geradores de responsabilidades serao apurados em conformidade
com as disposigdes legais e regulamentares vigentes a época dos fatos.

§ 4° Nos casos de cassacao e cancelamento do credenciamento do CFC,
cabera aos seus representantes legais, sob pena de responsabilidade civil e criminal, a
retirada, no prazo estabelecido, de toda e qualquer identificacdo visual que represente o
DETRAN/RS.

§ 5° Cabera aos representantes legais da empresa descredenciada, sob pena
de responsabilidade civil e criminal, a disponibilizacdo de toda a documentagdo e materiais
sob a guarda vinculados a atividade, bem como equipamentos fornecidos pelo DETRAN/RS.

Art. 13. O Diretor-Geral e o Diretor de Ensino ndo poderao exercer atividades

consideradas incompativeis pelo DETRAN/RS.
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Art. 14. As fungdes de Diretor-Geral e de Diretor de Ensino ndo poderdo ser
exercidas pela mesma pessoa.

Art. 15. O profissional n&o podera ter vinculagdo para exercer mais de trés
funcdes distintas no CFC.

Art. 16. O Diretor-Geral ou de Ensino, para acumular suas fungdes com a de
Instrutor de Transito, n&do podera ultrapassar o maximo de 100 horas-aula, contadas do
primeiro até o ultimo dia util do més, consideradas cumulativamente para as aulas teoricas,
praticas e de simulador de direcao veicular.

Art. 17. O Diretor-Geral e o Diretor de Ensino ndo poderdo exercer qualquer

atividade em outro Centro de Formacgao de Condutores.

DA SUPERVISAO E CORREIGCAO

Art. 18. O DETRAN/RS supervisionara e correicionara a execucgdo desta
Portaria e toda normatizacéo pertinente, no tocante ao processo de habilitagdo, utilizando-se
de todos os meios administrativos e legais necessarios para este fim, obrigando-se o CFC
credenciado a atender e permitir o acesso as suas dependéncias e documentos relativos
aos seus registros informatizados e outros, oportunizando e fornecendo todas as
informacdes e documentos aos servidores em supervisiao ou correigao.

§ 1° Poderd& o DETRAN/RS, a qualquer tempo, mediante decisdo
fundamentada do Diretor-Geral, bloquear profissionais e cancelar acesso de atendentes aos
sistemas informatizados, constituindo medida administrativa acautelatoria.

§ 2° Podera o DETRAN/RS utilizar-se da infraestrutura da credenciada, tais
como linhas telefénicas, computadores, fotocopiadoras, impressoras, conexdes de
informatica e outros materiais indispensaveis a consecugao da supervisdo, correicao ou
encerramento de atividades do CFC, com o consequente registro no relatorio da atividade,

do qual sera fornecida cépia ao CFC.

DA APURAGAO DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 19. As infragbes administrativas serdo apuradas através de Processo
Administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, com os meios e recursos

inerentes.
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§ 1° O Diretor-Geral do DETRAN/RS podera determinar, fundamentadamente,
nos autos de processo administrativo, como medida cautelar, ante a pratica de ato ilicito,
risco iminente a Administracdo Publica e/ou gravidade da conduta, pelo prazo de até 90
(noventa) dias, prorrogavel por até igual periodo, a suspenséo provisoria de atividades do
CFC credenciado e profissionais vinculados, com o bloqueio de senhas de acesso aos
sistemas informatizados.

§ 2° Constituem circunstancias atenuantes:

I- terem sido tomadas, pelo CFC, medidas administrativas, civeis e criminais,
cabiveis para evitar o acontecimento de fato que determine a ocorréncia da infragcao
administrativa apurada;

Il - o ressarcimento dos prejuizos ao Erario;

Ill- reparacao de eventual dano ao usuario;

IV - colaboracdo espontdnea na apuracdao de ato considerado infragao
administrativa;

V- correcdo, mesmo que posterior a instauracdo do processo, de ato
considerado infracdo administrativa que nao tenha gerado dano ao erario ou usuario.

§ 3° Constituem circunstancias agravantes:

I- a comprovada existéncia de ma-fé;

Il - a reincidéncia especifica no mesmo fato;

lll- deixar de comunicar ao DETRAN/RS fato relevante que tenha
conhecimento e que repercuta na apuragao da infragao administrativa;

IV - o prejuizo a usuario do CFC credenciado;

V - 0 dano ao erario ou a imagem do DETRAN/RS;

VI - constituir a infracdo administrativa crime ou contravencéo, tipificada no

Cddigo Penal, Lei das Contravengdes Penais, ou legislagdo extravagante.

DOS PAGAMENTOS EFETUADOS PELOS USUARIOS

Art. 20. Os valores pagos pelo usuario seréo recolhidos de duas formas:
| — as taxas mediante GAD-E, no valor total ao DETRAN/RS;
Il - os valores relativos as aulas tedricas e praticas, bem como referentes a

locacao de veiculos, diretamente ao CFC, conforme o previsto na legislacao tributaria.
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